DAI HOI PONG €6 PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG NIEN NAM 2012 p
CONG TY CP SONG PA 10 Boc 14p - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngdy 20 thing 03 nam 2012

QUY CHE LAM VIEC
Cia Dai hoi déng c6 dong thudng nién nim 2012
Cong ty c6 phdn Séng Pa 10

Can ctt:
- Luat doanh nghiép s6 60/2005/QH11 dugc Qudc hoi Nude Cong hoa xa hoi cht

nghia Viét Nam thong qua ngdy 29 thdng 11 nam 2005;
- Can c vao Diéu 1¢ t6 chiic hoat dong ciia Cong ty;
- Théng bdo moi hop Pai hoi déng c6 dong thudng nién nam 2012 cia Hoi doéng

quan tri Cong ty.

Cong ty cd phdn Song Pa 10 xay dung Quy ché lam viéc cha Pai hoi déng ¢
déng thudng nién nam 2012 Cong ty c6 phan Song Pa 10 nhu sau:
biéu 1: Poan Chi tich gém 05 nguoi la cdc thanh vien trong Hoi déng quan tri. Cha
tich Hoi déng quén trj 1a Chd toa Dai hoi.
Diéu 2: Nhiém vu ctia Doan Cha tich.

- Diéu hanh c4c hoat dong cua Pai hoi dong cd dong thuéng nién Cong ty theo
chuong trinh dy kién ctia Hoi déng quan tri da dugc Dai hoi déng cé dong thong qua.

- Trinh dy théo, huéng dén céc c6 dong va Pai hoi thao luan.

- Két luan nhing vin dé can thiét dé Dai hoi bidu quyét.

- Tra 16i nhiing vén dé do Dai héi yéu ciu.
Diéu 3: Doan ch tich 1am viéc theo nguyeén tac tap trung, dan chi, quyét dinh theo da
s6 ¢4 phén cta cic c6 déng s& hitu.
Diéu 4: Thu ky dai hoi gém 2 ngudi do Chi toa dai hoi dé cir va duge Dai hoi déng cé
dong thong qua. Thu ky dai hoi thuc hién duéi su diéu hanh ctia Poan chu tich va
chiu trach nhiém truéc Poan chi tich vé nhiém vu ctia minh,

- Ghi chép ddy du, trung thuc noi dung Dai hoi

- H6 trg Doan chi tich cong bo du thao cdc van kién, két luan, Nghi quyét cta
Dai hoi va thoéng bdo ctia Poan chi tich glti dén cac ¢4 dong khi dugc yéu cau.

- Ti€p nhén phi€u dang ky phét biéu cta céc cd dong.
Diéu 5: Ban thim tra tu cich ¢ dong cla Dai hi gom 3 ngudi do Poan chi tich gidi
thiéu va duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua. Ban thim tra tu cic cd dong c6 trach
nhiém ki€m tra tu céch va tinh hinh ¢ dong, dai dién c6 déng dén du hop.
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Theo myc 1 diéu 33 Diéu 1¢ Cong ty, Trudng ban thdm tra tu céch c8 dong béo
céo v6i Dai hoi déng c¢d dong tinh hinh cd dong dy hop. Néu cudc hop ¢6 di s6 luong
c8 dong dén dy hop, dai dién it nhét 65% s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét tham du thi
cudc hop Pai hoi déng c6 déng Cong ty dugc t6 chiic tién hanh.

Diéu 6: Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gém 3 ngudi do Poan chd tich gi6i thiéu va duoc
dai hoi bi€u quyét théng qua truc tiép tai Dai hoi. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu: Gidm
sdt, tap hop, 1ap bién ban kiém phi€u, cong bé két qua kiém phiéu trudc dai hoi.

Diéu 7: C4 déng tham du Pai hoi

Céc 8 dong cta Cong ty déu cé quyén tham du Dai hoi déng 8 déng Cong ty
c6 phan Séng Pa 10.

Cic dai bi€u, c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi phai c6
mat ding thdi gian quy dinh va lam thi tuc dang ky véi Ban t8 chitc Dai hoi.

Trong qud trinh dién ra Dai hoi, cdc c6 dong phai tuan thi theo su huéng dén ciia
Doan chi tich, tng x& van minh, lich sy, khong gay mat trat ty. Khi ra ngoai hoi
trudng phdi chap hanh céc quy dinh va theo sy huéng dan cia Ban t8 chic.

C6 dong giit bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién ding ché do sit dung va bao
quan, quén ly tai liéu, khong sao chép ghi 4m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua
dugc Doan Chu tich cho phép.

Ngudi duge uy quyén tham du Dai hoi khong duge uy quyén lai cho ngudi khic
tham du Pai hoi.
biéu 8: Phat biéu y kién trong Pai hoi

C4 déng dang ky noi dung phat biéu véi Poan Chi tich (qua thu ky Dai hoi) khi
phét biéu hoac cén tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Poan chl tich nhét tri méi
dugc phit biéu y kién. Méi c6 dong phét biéu khong qua 3 phiit, noi dung cén ngén
gon, tranh trung lap.

Diéu 9: Biéu quyét.

* Mbi c8 dong du hop duge phét 02 phiéu biéu quyét (01 phi€u mau Xanh, 01
phi€u mau Trang), mbi phi€u biéu quyét tuong ting véi s6 ¢8 phin ma c6 doéng nim
giir.

* Quy udc va thé thiic biéu quyét:

a. Phi€u bi€u quyét mau Xanh: Ding dé biéu quyét cic noi dung sau day:

- Biéu quyét thong qua quy ché dai hoi.

- Biéu quyét théng qua Thu ki Pai hoi.

- Biéu quyét thong qua Ban kiém tra tu cich ¢8 dong

- Biéu quyét thong qua Ban kiém phiéu

- Biéu quyét thong qua Bién ban va Nghi quyét clia dai hoi

- Vabiéu quyét cic vin dé khéc tai dai hoi.
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Dai hoi biéu quyét ting vin dé theo su diéu khién ctia Poan chi tich va theo
trinh tu trong ndi dung chuong trinh Pai hoi. Viéc biéu quyét duge tién hanh bing
céch biéu quyét truc tiép.

b. Phiéu biéu quyét mau Trang: Dung dé biéu quyét, bing cich tich ¥ kién ctia
minh vao 1 trong 3 6 vudéng: Déng y, khong déng y, khong cé ¥ ki€n gém cdc noi
dung sau:

- Thong qua bdo cdo két qua SXKD nam 2011 va k& hoach SXKD nam 2012.

- Thoéng qua bdo cdo cia Hoi dong quan tri vé t6ng két hoat dong nam 2001 va
k& hoach hoat dong nam 2012.

- Théng qua bdo cdo ctia Ban kiém soét vé céc hoat dong nam 2011.

- Thong qua bdo cdo tai chinh nam 2011 di duoc kiém todn.

- Théng qua phuong dn phan phéi loi nhuan nam 201 1.

- Thong qua bdo cdo ctia HDQT vé chi tra tién thu lao cho HDQT, BKS nam
2011 va k&€ hoach tién thi lao nam 2012.

- Thong qua viéc lua chon don vi kiém todn B4o céo tai chinh nam 2012.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tap hop phiéu biéu quyét: Péng ¥, khong déng ¥,
khong c6 ¥ kién. Két quéa kiém phi€u dugc tdng hgp bdo cdo bing bién ban kiém
phiéu va dugc cong bo ngay trude khi b€ mac Dai hoi.

Céc vén dé biéu quyét trong Pai hoi duge thong qua khi: Pat ty 1é it nhit 65%

téng s6 c6 phan biéu quyét ctia cb dong du hop chap thuan.
Diéu 10: C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Dai hoi phai chip hanh
nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Dai hoi dong c6 dong. Cé dong vi pham quy ché
ndy thi tuy theo mitc do cu thé Doan Chu tich s& xem xét va c6 hinh thitc xit 1y theo
diém b, khoén 7, diéu 103 Luat doanh nghiép.

Trén day 1a Quy ché Dai hoi dong ¢ dong thudng nién Coéng ty c¢d phan Séng
ba 10 nam 2012. Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cé dong
Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai hoi ¢6 dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc té chic Dai hoi
c6 dong duge tién hanh thanh cong t6t dep va tuan thi theo cdc quy dinh clia Phép
luét, Diéu 1¢ Cong ty.

T/M-HOI DONG QUAN TRI

Chi tich
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